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ADMINISTRATION

Information och kommunikation SVK mifi. Medlemmar / register Facebook och Webb
o  Bevakar SVK Sédras mail o Ansvarar for uppdatering och o Ansvarar for klubbens hemsida och sociala
o Samordnar kontakten med SVK Centralt hantering av medier med information till medlemmar och
fér koordinering av information till styrelsen medlemsregistret. ovriga.
och medlemmarna o  Bevakarregler kring GDPR o Lagger omgdende ut resultat och reportage
o  Skickar information fill HS avseende fréin ordinarie prov samt utstallningar med
ordinarie prov, utstéliningar och viltspdr SKK Start l&nkar till SVK Sédras hemsida
o  Ansvarar fér kommunikation och o Ansvarar som superadmin, o Uppdaterar och utvecklar facebooksidor och
uppdateringar i kontakt med SVK samt provredovisare och grupper for att den ska vara levande och ha
med Svensk Vorsteh, deadline for lokaladministrator ett bra nyhetsvarde
annonsmaterial infaller 4 ggr/ér (januari, o  Ansvarar fér support fill o  Ansvarar for klubbens informationsutbyte och
april, juli och oktober). funktiond@rer och medlemmar kommunikation med medlemmar och omvarld
o  Hanterar klubbens bildarkiv via sociala media som webb och facebook,
o Bevakarreglerkring GDPR samt vid behov via utskick via mail eller post.

o Initierar och medverkar fill att klubben
kontinuerligt har ratt kompetens fér hantering
och utveckling av SVK Sédras hemsida och
facebooksidor

o  Ansvarar for att sponsorer visas p& hemsidan.

o Bevakarregler kring GDPR



EKONOMI

SVK Sédras kassér ansvarar for

e aft redovisa avdelnhingens ekonomiska l&ge vid varje styrelsemote

e |dpande in- och utbetalningar

e |6pande bokféring med balans- och resultatrdkning

e upprattande av bokslut och drsredovisning

e  aft revisorer far de underlag och den ekonomiska dversikt de behdver infoér
sin revision.
upprattande av rambudget i samverkan med berdrda aktivitetsansvariga
redovisning av arbetsgivaravgifter och avdragen skatt fill Skatteverket.

o upprattar och underhdllerinventarielistor.



Jaktprovsansvarig

o

Ansvarar fér att I[dmna forslag Hill
datum for ordinarie prov

Ansvarar for att anskaffa mark fér
dessa prov och for att traffa avtal
med markdgaren

Ansvarar fér att rekrytera domare och
provledare

Stédjer provledaren med rekrytering
av funktiondarer

Ansvarar for att markerna blir
inventerade

Stédjer provledaren med anmalantill
SVK och Polisen om aktivitet under
hundférbudstiden

Upprdattar budget for éret i samverkan
med ekonomiansvarig for
godkdnnande av styrelsen.
Samordnande ansvar i kontakter med
viltansvarig samt viltspdarsansvarig.

JAKTPROV och TRANING

Vilt- och materialansvarig

Ansvarar for anskaffning av
apportvilt fill klubbens olika
akftiviteter. Viltet anskaffas i god fid
och férvaras i klubben frysboxar.
Kostnad for elfdériorukning ersatts.
Ansvarar for material

och priser

Rapporterar |6pande

atgdng, anskaffning

och saldo fill

ekonomiansvarig

Redovisning av jakiprov

Ansvariga registrerar klubbens prov
och utstaliningar. Registreringen
och redovisningen skall félja
Resultatdatabasens rutiner.

Provredovisare ordinarie prov

Redovisar provet/utstéliningen i
Resultatdatabasen.

Haller styrelsen underrdttad samt ser
till att hemsideansvarig far uppgifter
angdende provet/utstdliningen.

Provredovisare for sarskilda prov

Redovisar provresultat for sarskilda
prov i Resultatdatabasen.

Hdaller styrelsen underrdttad samt ser
till att hemsideansvarig fér uppgifter
angdende provet/utstdliningen.



VILTSPAR

Viltsparansvarig Provredovisare

e Ansvarar fér samordning och organiserar alla viltsparprov for o Redovisar provresultat for viltspdr i
klubbens medlemmar, s&val ordinarie som rérliga, samt i mdan av Resultatdatabasen.
tid och tillfélle dven andra hundagare, enligt gallande e Hdallerstyrelsen underréttad samt ser fill
viltspdrregler. att hemsideansvarig fér uppgifter

e  Ger forslag till styrelsen angdende provtider/platser och annan angdende ordinarie prov

information som efterfrdgas av medlemmarna.

e Arbetar for att medlemmarnas intresse for viltspdr okar.
Anskaffar spdrmateriel enligt géllande myndighetsbeslut och
viltspdrregler.

o Hdaller en uppdaterad lista dver infresserade och domare for
viltspdrprov.
Redovisar provresultat for viltspdrprov
Ansvarar for att statistik fors dver verksamhetsdrets provresultat, antal
startande, antal i varje klass samt tillstaller underlaget sekreteraren
infor klubbens &rliga verksamhetsberdttelse.



PROVLEDARE

Ansvarig ansvarar for kontakt och information med och fill SVK
Soédras auktoriserade proviedare.

Ansvarar fér utbildning av sévdal nuvarande som blivande
provledare.

Ansvarar for att provliedarlistan halls aktuell och meddelar styrelsen
férandringar.

Ansvarar for att samtliga proviedare i SVK Sédra erhdller relevant
och aktuell skriftlig information om provledarens ansvar vid
genomfdérande av proven

Ansvarar for kontakten med domarkommittén

Ansvarar for att nya provledare vid sin forsta tjanstgdring i
respektive disciplin fér stéd av en mentor som utses i samrdd med
provledaransvariga.



VANDRINGSPRISER

Ansvarig ansvarar for férteckning och férvaring av SVK Sédras

vandringspriser (vpr) och tillhérande sarskilda pdrm for dessa.

Skriver férteckning dver var priserna vid respektive fillfallen finns, och vilka
som senast tilldelats dessa.

Foreslér styrelsen forslag till revideringar av statuter fér vandringspriser om
dessa blivit inaktuella

Sammanstaller samtliga provresultat for ordinarie och sérskilda prov inom
SVK Sédra fér det gdngna provéret. Underlaget skall anvéndas for
underlag fill drsberattelse, utskick av Diplom samt utdelande av
vandringspriser. Underlaget fillstalls sekreteraren i SVK Sédra senast 15 jan
dret efter.

Sammanstaller skriftligt férslag fill styrelsen fér beslut av inteckningar i vpr.
Alla vpr skall fértecknas, dven de som enligt statuterna inte kan utdelas.
Klart senast 15 januari.

Samlarin vpr for gravyr fére drsmdtet och ansvarar for att aktuella vpr finns
tillgéngliga vid drsméotet.

Ansvarar for bestdlining av gravyr av vandringspriser infor drsmotet.
Bestdllningen skall ske skriftligt med exakt text som skall graveras.



UTBILDNING - TRANING

Ansvarig ldmnar férslag pd utbildningar/tréningar tillsammans
med budget som foreldggs styrelsen senast den 1 december
infor kommande verksamhetsdr.

Upprdattar budget i samrdd med ekonomiansvarig.

Ansvarar for att planerad utbildning och tréning genomfors
enligt plan.

Ansvarar fér att planerad verksamhet annonseras via véra
media

Ansvarar for att sé@rskilda tréningar vid behov bliranmalda fill
SVK under perioden 1 mars — 20 augusti samt Polisen enligt
instruktioner fr&n SVK.



UTSTALLNINGAR

Ansvarig ansvarar for att sakerstalla I&dngsiktig adekvat kompetens och
certifiering for utstaliningsverksamheten

Ansvarar for att ansékningar for utstaliningarna foljer SVKs féreskrifter

TillséGtter domare, ringsekreterare, bestyrelse och kommissarie samt ansvarar for
praktiska arrangemang runt varje utstalining.

Ansvarar for utstaliningskatalog och registrering av resultat.

Ansvarar for att annonsering och information fér utstaliningarna lyfts i
relevanta informationskanaler och media.

Ansvarar for inkdp av rosetter och HP samt prisbord enligt eget upplagg.
Tillstaller hemsideansvarig och facebooksansvarig information om utstalining
samt prislistor med eventuella kommentarer.

Skriver bestyrelserapport efter utstéliningen som skickas fill SVK

Upprdattar budget i samrdd med ekonomiansvarig.

Ansvarar fér att uppldgget av utstdliningen hdller sig inom ramen fér lagd
budget.

Ansvarar for utstaliningsmaterial enligt inventarielista. Skéter behdvligt
underhdll och féresldr styrelsen kompletterande inkép.
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