
Välkommen till Svenska Vorstehklubben

Manual för Provledare

Logga in på din sida

När du ska administrera ett prov som Provledare loggar du in på din vanliga sida. På Mina sidor ser du då bilden 
nedan. Under Hantera anmälningar finns alla prov där du är upplagd som Provledare. Hantera betyg är en meny 
bara för domare och där ser du inga prov

Hantera deltagare
Nu klickar du bara på det prov du ska administrera

Status, redigering
Nu får du upp denna bild som visar anmälda medlemmar och anmälningarnas status. Nu kan du ändra status 
från Väntar på bekräftelse till Klar för deltagande för de anmälda som ska komma med på provet.
Längst ned till höger hittar du knappen för redigering om du vill lägga till eller ändra uppgifter om provet. När 
du sparar och publicerar kommer ändringarna att visas i provkalendern
Du kan också Exportera alla anmälda till excel. Där visas nu också anmälarens lokalavdelning, samt ras och kön 
på hunden förutom alla andra uppgifter



Skicka mail till deltagarna

Detta är en ny och förbättrad version så att man kan välja vilka anmälda du vill skicka 
mail till.
Du kan välja att skicka till de som har Klar för deltagande och informera om att de 
kommit med på provet. Nu kan man också bifoga ett PM för provet till deltagarna.

Man kan också välja att skicka mail till alla som har status Väntar på bekräftelse. Det är ju 
oftast anmälda som inte får plats på provet och det kan vara en bra service att informera 
dem om att de dessvärre in fick plats på provet. 

Man kan också välja Klar för betalning för att påminna om att betalning av provavgiften 
är en förutsättning för att kunna komma med i lottning eller kunna delta på provet.
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